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Ketua 

 

Nomor : 102/002/P3I.DIK/I/2024                                                                 Tangerang, 8 Januari 2024 
Lampiran   : 1 (satu) berkas 
Perihal : Bimbingan Teknis Pendalaman Tugas, Kewenangan, 

Persyaratan, dan Kompetensi Pelaku Pengadaan beserta 
Personel Pendukung Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah  

 
Kepada Yth. 
Seluruh Pelaku Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 

Di- 

T e m p a t 
 

Dengan Hormat, 
Tugas dan kewenangan para pihak dalam tata kelola Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah mulai dari 

hulu tahapan penyusunan perencanaan pengadaan, sampai dengan hilir di serah terima menuntut peran 
dan eksistensi dari Pengguna Anggaran (PA), Kuasa Pengguna Anggaran (KPA), Pejabat Pembuat 
Komitmen (PPK), Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan, dan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK) 
beserta personil pendukungnya. Para pihak dalam pengadaan perlu memperdalam kemampuan dan 
kapasitasnya dalam mengatur strategi dan pencapaian tujuan pengadaan sehingga optimalisasi dalam 
tugas pengadaan dapat tercapai dibarengi dengan capaian tujuan dan sasaran organisasi. 

Beberapa agenda bimbingan teknis yang telah berjalan dirasakan masih kurang menyentuh 
pembinaan secara mendalam tugas dan kewenangan bagi PA, KPA, PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat 
Pengadaan dan PPTK beserta personil pendukungnya. Dapat dihitung cepat betapa cukup banyaknya 
jumlah PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan dan PPTK Pemula yang masih belum optimal memahami 
tugas atas kewenangannya, terlebih ketika harus membangun strategi kerja dan menghadapi risiko 
kerjanya. Sehingga tak heran menjadi kendala ketika berhadapan dengan kondisi implementasi di 
lapangan. 

Guna mempelajari hal-hal sebagaimana dimaksud di atas secara komprehensif, kami dari Pusat 
Pengkajian Pengadaan Indonesia melalui kerjasama pelaksanaan oleh PT. Pilar Pradana Persada 
Internasional, mengundang Bapak/Ibu sebagai peserta aktif untuk mengikuti kegiatan Bimbingan Teknis 
Pengadaan Barang/Jasa yang bertajuk: “Bimbingan Teknis Pendalaman Tugas, Kewenangan, 
Persyaratan, dan Kompetensi Pelaku Pengadaan beserta Personel Pendukung Dalam Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah (Disertai Pembahasan Dokumen Kerja dan Mitigasi Risiko Kewenangan)”. 

 
Kegiatan ini akan dilaksanakan pada : 
Hari / Tanggal : Kamis s.d. Jumat / 1 - 2  Februari 2024 
 Waktu : 08.00 - 17.00 WIB 

Tempat : Hotel Yuan Garden - Jakarta 
Jl. Pintu Air V No.53, Ps. Baru, Jakarta Pusat 

Untuk menambah referensi program, bersama ini kami lampirkan TOR dan jadwal acara. Untuk 
informasi lebih lanjut dapat menghubungi Hotline (Nurul Mu) Hp. 0811-8989-656. 

Demikian undangan ini disampaikan, atas kehadiran dan partisipasinya diucapkan terimakasih. 

Pusat Pengkajian Pengadaan Indonesia 



PROPOSAL 
Bimbingan Teknis Pendalaman Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi Pelaku 

Pengadaan beserta Personel Pendukung Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah  
(Disertai Pembahasan Dokumen Kerja dan Mitigasi Risiko Kewenangan) 

 

A. Pengantar 
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah memiliki peran penting dalam memastikan kesuksesan 

organisasi pemerintah melaksanakan misi strategis dan program kerja. Untuk memberikan nilai 
tambah bagi organisasi, pengelola keuangan dan penyelenggara pengadaan harus dapat memastikan 
bahwa skema dan strategi kerja proses yang dilakukan dapat memenuhi kebutuhan, dapat 
dipertanggungjawabkan, dalam jumlah dan mutu yang sesuai, didapatkan secara tepat waktu, 
dengan tingkat layanan yang sesuai standar, dan dilaksanakan melalui lingkup kewenangan para 
pihak yang bertanggungjawab. 

Tugas dan kewenangan para pihak dalam tata kelola Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah mulai 
dari hulu tahapan penyusunan perencanaan pengadaan, sampai dengan hilir di serah terima 
menuntut peran dan eksistensi dari Pengguna Anggaran (PA), Kuasa Pengguna Anggaran (KPA), 
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan, dan Pejabat Pelaksana Teknis 
Kegiatan (PPTK) beserta personil pendukungnya. Para pihak dalam pengadaan perlu memperdalam 
kemampuan dan kapasitasnya dalam mengatur strategi dan pencapaian tujuan pengadaan sehingga 
optimalisasi dalam tugas pengadaan dapat tercapai dibarengi dengan capaian tujuan dan sasaran 
organisasi. 

Beberapa agenda bimbingan teknis yang telah berjalan dirasakan masih kurang menyentuh 
pembinaan secara mendalam tugas dan kewenangan bagi PA, KPA, PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat 
Pengadaan dan PPTK beserta personil pendukungnya. Dapat dihitung cepat betapa cukup banyaknya 
jumlah PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan dan PPTK Pemula yang masih belum optimal 
memahami tugas atas kewenangannya, terlebih ketika harus membangun strategi kerja dan 
menghadapi risiko kerjanya. Sehingga tak heran menjadi kendala ketika berhadapan dengan kondisi 
implementasi di lapangan. 

Diperlukan pemahaman yang serius untuk dapat menguasai setiap tugas dan tanggungjawab 
serta melakukan mitigasi terhadap risiko dalam pelaksanaannya. Untuk itu diperlukan pembelajaran 
yang baik, agar setiap jenis lingkup ranah kewenangan dapat secara stratejik dilaksanakan dengan 
tepat sesuai kaidah aturannya. 

 
B. Target Kegiatan 

Bimtek ini diharapkan menjadi salah satu referensi para PA, KPA, PPK, Pokja Pemilihan, 

Pejabat Pengadaan dan PPTK beserta personil pendukungnya, atau pihak terkait lainnya dalam 

pelaksanaan tugas dan kewenangan, sehingga target yang dibangun bagi peserta yang mengikuti 

Bimtek ini adalah dapat mengetahui Regulasi, Kebijakan, Pedoman Implementasi, dan Strategi Kerja 

bagi PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan dan PPTK beserta personil pendukungnya, yang 

meliputi : 

1. Mendapatkan pemahaman tentang aspek regulasi Pelaku Pengadaan dan SDM Pengadaan; 
2. Mendapatkan pemahaman tugas dan kewenangan PA/KPA; 
3. Mendapatkan pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi PPK; 
4. Mendapatkan pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Pejabat 

Pengadaan/Pokja Pemilihan; 
5. Mendapatkan pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Penyelenggaran 

Swakelola; 
6. Mendapatkan pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi PPTK; 
7. Mendapatkan pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Tim Teknis/Tim 

Pendukung; 
8. Mengimpelentasikan tugas dalam bentuk Dokumen Kerja Pelaku Pengadaan beserta Personil 

Pendukungnya; 
9. Mendapatkan pemahaman pengelolaan risiko penyelenggaraan pengadaan barang/jasa 

pemerintah. 



C. Sasaran Audiens/Peserta Aktif 
Untuk efektifitas pemenuhan tujuan dan manfaat dari Bimtek ini, maka sasaran 

audien/peserta aktif adalah PA, KPA, PPK, Pokja Pemilihan, Pejabat Pengadaan dan PPTK beserta 

Personil Pengdukung, atau pihak terkait lainnya dalam pelaksanaan pengadaan barang/jasa 

pemerintah. 

 
D. Pemateri 

Pemateri dari Bimtek ini adalah Tim P3I (Fasilitator TOT LKPP) 
 

E. Metodologi 

1. Ceramah, Presentasi 
2. Diskusi, Tanya Jawab 
3. Studi Kasus 

 

F. Materi Bahasan 
1. Pemahaman tentang aspek regulasi Pelaku Pengadaan dan SDM Pengadaan; 
2. Pemahaman tugas dan kewenangan PA/KPA; 
3. Pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi PPK; 
4. Pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Pejabat Pengadaan/Pokja 

Pemilihan; 
5. Pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Penyelenggaran Swakelola; 
6. Pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi PPTK; 
7. Pemahaman tugas, kewenangan, persyaratan dan kompetensi Tim Teknis/Tim Pendukung; 
8. Implementasi tugas dalam bentuk Dokumen Kerja Pelaku Pengadaan beserta Personil 

Pendukungnya; 
9. Pemahaman pengelolaan risiko penyelenggaraan pengadaan barang/jasa pemerintah. 



JADWAL 
Bimbingan Teknis Pendalaman Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi Pelaku 

Pengadaan beserta Personel Pendukung Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 
(Disertai Pembahasan Dokumen Kerja dan Mitigasi Risiko Kewenangan) 

 
Kamis, 1 Februari 2024 

07.00 – 08.00 : Persiapan 

08.00 – 08.30 : Pembukaan dan Sambutan 

08.30 – 10.15  :   Aspek Regulasi Pelaku Pengadaan dan SDM Pengadaan 

10.15 – 10.30 :   Istirahat/Coffee Break 

10.30 – 12.00 :  Tugas dan Kewenangan PA/KPA 

12.00 – 13.00 :  Ishoma 

13.00 – 15.15 :  Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi PPK 

15.15 – 15.30  :  Istirahat/Coffee Break 

15.30 – 17.00 :  Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi Pokja 

Pemilihan/Pejabat Pengadaan 

 

Narasumber : Tim P3I (Fasilitator TOT LKPP) 
 
 

Jumat, 2 Februari 2024 

08.30 – 10.00 : Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi 
Penyelenggara Swakelola 

10.00 – 10.15 : Istirahat/Coffee Break 
10.15 – 11.30 : Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi PPTK 

11.30 – 13.30 : Sholat Jumat & Istirahat 
13.30 – 14.15 : Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi Tim Teknis/Tim 

Pendukung 
14.15 – 15.00   : Dokumen Kerja Pelaku Pengadaan beserta Personel Pendukung 

15.00 – 15.15 : Istirahat/Coffee Break  
15.15 – 16.45 : Mitigasi Risiko Kewenangan Dalam Pengadaan 
16.45 – 17.00 : Penutupan 

 
Narasumber : Tim P3I (Fasilitator TOT LKPP) 



FORMULIR PENDAFTARAN PESERTA 
Bimbingan Teknis Pendalaman Tugas, Kewenangan, Persyaratan, dan Kompetensi Pelaku 

Pengadaan beserta Personel Pendukung Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 

(Disertai Pembahasan Dokumen Kerja dan Mitigasi Risiko Kewenangan) 
 

 
 

 

*Formulir dapat di copy sesuai dengan data peserta 
 

Biaya Kontribusi Peserta 
@Rp. 3.750.000,- (Tiga juta tujuh ratus lima puluh ribu rupiah) / Peserta 
Tidak termasuk akomodasi 

@Rp. 4.750.000,- (Empat juta tujuh ratus lima puluh ribu rupiah) / Peserta 
Dengan akomodasi kamar berdua (Twin Share Room) Selama 4 hari 3 malam 

@Rp. 5.750.000,- (Lima juta tujuh ratus lima puluh ribu rupiah) / Peserta 
Dengan akomodasi kamar sendiri (Single Room) Selama 4 hari 3 malam 

 

Fasilitas Peserta 
 Etoll Ekslusif 

 Seminar Kit & , Sertifikat 

 Makan Siang, coffee & snack selama kegiatan. 

Pembayaran 

Tunai di tempat saat registrasi 

 
Transfer Bank Mandiri 
Cabang : Pasar Baru – Jakarta 
Nomor Rekening : 119 – 00 – 0718576 - 0 
Atas Nama : PT. Pilar Pradana Persada Internasional 

Pendaftarann dapat di Email : registrasi.webinar@gmail.com 

DATA PESERTA 1 

NAMA LENGKAP : ........................................................................................................................... 

JABATAN : ........................................................................................................................... 

INSTANSI/PERUSAHAAN : ........................................................................................................................... 

JENIS KELAMIN : LAKI-LAKI / PEREMPUAN 

NO. HANDPHONE : ........................................................................................................................... 

EMAIL : ........................................................................................................................... 

 

DATA PESERTA 2 

NAMA LENGKAP : ........................................................................................................................... 

JABATAN : ........................................................................................................................... 

      

JENIS KELAMIN : LAKI-LAKI / PEREMPUAN 

NO. HANDPHONE : ........................................................................................................................... 

EMAIL : ........................................................................................................................... 


